Zakacznik nr 1
Do Zaradzenia Nr 26/2008
Wojta Gminy Drubice
z dnia 25 czerwca 2008 r.
w sprawie powotania
Zespotu Roboczego (zadaniowego)
ds. Koordynacji Wdrzania
Programu Integracji Spotecznej w Gminie

HARMONOGRAM | PODZIAL ZADA N ZESPOtU ROBOCZEGO

Lp.

Zadanie

Osoba
odpowiedzialna

Planowany
termin

Wspdipraca z Konsultantem Regionalnym \
zakresie realizacji Programu, w tym
zapewnienie warunkéw dla realizacji dziata
podejmowanych na terenie gminy

<

Praca cigta Marta Plich

Dziatania promocyjne na terenie catej gminy
a take w r@znychsrodowiskach spotecznych.

Informowanie mieszk&Ow i organizacji
pozaradowych o wdraaniu PIS na
organizowanych w tym celu spotkaniach, n
swoich stronach internetowych, na tablicac
ogtosza i w lokalnych publikacjach

wydawanych przez gmgn

<2

Praca cigta Sylwia Krakowska

Definitywne ustalenie, jakie podmioty -
instytucje, organizacjgrodowiska i ich
konkretni reprezentanckla uczestniczy w
konstruowaniu lub aktualizacji metpd
partycypacyja Gminnej Strategii
Rozwizywania Probleméw Spotecznych.

30 czerwca 2008 1

do Bogustawa Kokodiska

Stworzenie bazy teleadresowej odbiorcéw

obejmujcej:

a) petra baz; danych o zaproszonych
uczestnikach warsztatéw: imiona,
nazwiska, nazwy instytucji, w
ktorych pracyj, adresy stiboowe,
adresy prywatne, telefony
stwzbowe i prywatne, numery
fakséw, e-maile,

b) petra baz danych o zapraszanych
dziennikarzach i redakcjach gaze

C) petra baz danych o uczestnikach
Zespotu Roboczego.

L,

do 21 lipca 2008 r

dalej na bieaco
uzupetniana

Sylwia Krakowska

Stworzenie kanatow komunikacyjnych
pomkdzy srodowiskami uczestniazymi w
warsztatach

do 21 lipca 2008 r

Sylwia Krakowska

Dotarcie z zaproszeniem dmdowisk i
instytucji biomcych udziat w warsztatach.
a) skierowanie zaproszenia do instytuciji
gminnych, powiatowych a tak
organizacji o ponadlokalnym charakterzg
b) zaproszenie przedstawicieli mediéw na
warsztaty inicjujce proces oraz
prezentujce wyniki pracy spoteczioi

he

lokalnej;

Praca cigta Sylwia Krakowska




L Zadanie Planowany Osoba
P termin odpowiedzialna
Ustalenie planowanego miejsca
przeprowadzenia warsztatow, terminbw
spotka i zwiazanych z tym dziata
organizacyjnych i logistycznych.
Przygotowanie przeprowadzenia warsztatow do
wypracowugcych/aktualizujcych Strategi 31 linca 2008 r
7. Rozwihzywania Probleméw Spotecznych, w P&?]ie' raca ' Marta Plich
tym ustalenie termindéw, listy uczestnikow, i ng
miejsca itp. a9
1) Warsztaty A
2) Warsztaty B
3) Warsztaty C
4) Warsztaty D
do
8. Formalne przygotowanie Planu Dziatania 05 wrzdénia Marta Plich
2008 r.
. , , . do
9, ggzaeiiaérg;;ilanu Dziatania do RCPS w todzi 08 Wrzénia Marta Plich
2008 r.
Praca cigta
10 Przesylanie do RCPS w todzi informaciji Od momenty Agnieszka Dudziska
" | shizacych planowaniu finansowemu zatwierdzenia 9
Planu Dziatania
: . od 22.09.2008 r.
Ogtaszanie konkursow
: , do 22.11.2008 r.
(przygotowanie zaprosaalo skladania ofert, : .
11. . . . . podpisywanie Anetta Nowak-Uss
przyjmowanie i ocegiofert, podpisywanie Kontraktow
kontraktow) od 01.12.2008 r.
Przesytanie do RCPS w todzi wnioskdéw o Praca ciala
przekazanigrodkow finansowych wraz z od mor(ﬁgnt
12. | odpowiedm dokumentagj, zgodnie z zatwierdzeni); Agnieszka Dudfiska
procedurami okrdonymi w Rozdziale nr 3 Planu Dziatania
Podrcznika Programu Integracji Spoteczne
Sporadzanie sprawozdafinansowych i
operacyjnych dotyezych realizacji Praca cigta
Programu i przedstawianie ich do przeiyl Od momenty . .
13. RCPS w todzi, zgodnie z procedurami zatwierdzenia Agnieszka Dudziska
okreslonymi w Rozdziale nr 3 Pogtznika Planu Dziatania
Programu Integracji Spolecznej
Obstuga on-line informatycznego systemu Opéar%%r(ﬁgﬁ
14. | monitorowania i zarglzania operacyjnego i satwier dzenié Agnieszka Dudziska
finansowego MIS Planu Dziatania
Przyjmowanie i akceptacja pod atem Praca ciota Marta Plich —
merytorycznym, formalnym i rachunkowym od mor(ﬁgntu merytorycznie
15. | dokumentow finansowych wplywgjych od sakontraktowania Agnieszka Dudzinska
ustugodawcow. ustu formalno-
9 rachunkowym
16. Prowadzenie monitoringu realizacji dzial Praca cigla Marta Plich

gminie




Lp. Zadanie Planovx_/any Os_oba_
termin odpowiedzialna
Przygotowywanie i przedstawianie RCPS W
todzi do zatwierdzenia wnioskow o Praca cigta
17 przekazanigrodkow dotacji przez £odzki Od momentu Grazvna Niemezvk
" | Urzad Wojewddzki, zgodnie z procedurami| zakontraktowania y y
opisanymi w podrozdziale 3.2 Pedenika ustug
PIS.
Przyjmowaniesrodkow PPWOW z Opglar(;\?)ggﬁu
18. | Lodzkiego Urzdu Wojewddzkiegmraz . Grazyna Niemczyk
. zakontraktowania
ptacenie dostawcom ustug.
ustug
Prowadzenie rachunkowa zwiazanej z
realizacy ustug.
Prowadzenie szczegotowych 4gi danych i
rachunkow finansowych zgodnie z polskimi
przepisami dotycgcymi KSikgowaci | Praca cigta
opracowywanie kwartalnych bilanséw Od momentu . .
19. srodkéw w odniesieniu dérodkéw PPWOW,| zakontraktowania Agnieszka Dudiiska
stanowacych rozliczenigrodkow ustug
uzyskanych z buatow Urzddéw
Wojewddzkich i albo (i) wydanych
bezpdrednio, albo (ii) zatrzymanych przez
gminy.
Przygotowywanie i przekazywanie RCPS
kwartalnych i rocznych sprawoztla Praca cigta
20 finansowych i operacyjnych dotygzych Od momentu Agnieszka Dudfiska
" | realizacji Programu zgodnie z procedurami| zakontraktowania
okreslonymi w podrozdziale 3.3. Pogliznika ustug
PIS
Terminowe i dokladne wprowadzanie do
systemu MIS wszelkich nieztinych danych Praca cidla
dotyczicych realizowanego w gminie @9 Agnieszka Dudfiska
i, . . Od momenty
21. | Programu Integracji Spotecznej. Informacje : .
X - zatwierdzenia
nalezy wprowadza na bigaco, a dane natg Planu Dziatania
zweryfikowa do 10 dni od zakezenia
kazdego miesica
Wykorzystanie systemu MIS do p .
. . T _ raca cigta
monitorowania realizacji projektu/projektow
- . Od momentu : .
22. | wramach Programu Integracji Spoteczne;j. .| Agnieszka DudZiska
. . | zakontraktowania
Stuza temu raporty z systemu oraz zhwosé
. . ustug
przeghdania poszczegoélnych danych
Ocena realizacji Planu Dziatania i Co naimniei raz na
23. | przedstawienie wynikéw Wéjtowi oraz J ) y Marta Plich
. . kwartat
Konsultantowi Regionalnemu
Najp&niej po
uptywie 3 m-cy
24, Ocena kacowa po zakaczeniu realizacji PIS  od zakaczenia Marta Plich

w gminie

realizacji PIS przez

gming

do 31.03.2010 r.

(miejscowd¢, data)

(podpis i piecatka Koordynatora PIS w gminie)




